Regeln zum Umgang mit dem Entschuldigungsheft

Jede Schilerin/jeder Schiler bekommt zum Beginn der Oberstufe ein
Entschuldigungsheft flr ihre/seine Unterrichtsversaumnisse ausgehandigt. Die
Eintragungen dienen der Erfassung von Fehlzeiten. In diesem Heft gibt es fur jedes
Versaumnis ein Formular, das mit den entsprechenden Angaben ausgeflllt werden
muss. Das Heft ermdglicht somit eine Dokumentation der Unterrichtsversaumnisse

fir die gesamte Oberstufe.

Mit dem Heft kénnen sowohl Eltern und volljahrige Schuilerinnen/Schiiler als auch
Lehrerinnen/Lehrer Fehlzeiten durch ihre Unterschrift entschuldigen. Durch die

Paraphe der Fachlehrerin/des Fachlehrers gilt die Stunde als entschuldigt.

Die Schulerinnen/Schiler bzw. die Eltern tragen die Verantwortung flr das ord-
nungsgemaBe Fihren und die Aufbewahrung des Entschuldigungsheftes. Das Ent-
schuldigungsheft ist im Zweifelsfall die einzige Unterlage, mit der die Schilerin/der
Schuler ihre/seine ordnungsgemaBen Entschuldigungen nachweisen kann.

Geht das Entschuldigungsheft verloren, ist dies der Jahrgangsstufenleitung sofort
mitzuteilen. In diesem Fall sind die Angaben der Kursleiterinnen und Kursleiter tber
die Fehlstunden gemaB den Kurshefteintragungen als richtig zu akzeptieren, da ein
Nachweis Uber das Entschuldigungsheft nicht mehr mdglich ist. Die Jahrgangsstu-
fenleitung vermerkt den Verlust des alten Heftes und gibt gegen eine Geblhr von
5 € ein neues Heft mit neuem Aushandigungsdatum aus.

Der wiederholte Verlust kann ebenso wie eine mangelhafte Fihrung des Heftes
durch die Jahrgangstufenleitung disziplinarisch geahndet werden.

Zum Ende eines Quartals wird das Entschuldigungsheft dem Tutor vorgelegt. In

allen anderen Fallen obliegt die Aufbewahrung der Schilerin/dem Schiler.

Atteste etc. werden nicht in das Heft geklebt, sondern beim Fachlehrer vorgezeigt
und beim Tutor aufbewahrt. Ist das Heft voll, gibt die Jahrgangsstufenleitung ein

Folgeexemplar aus.

Das Entschuldigungsverfahren ist auf den letzten Seiten dieses Heftes dokumen-
tiert.



